Zakladni Skola a Matefska Skola, Bila Tremesnad, okres Trutnov (Red_1Z0: 650031172)

Zakladni skola a Materska skola, Bila Tfemesna, okres Trutnov
prispévkova organizace se sidlem Bild Tfeme$na 313, 544 72 Bila Tfeme$na, 1CO: 750 15 366

s~ 2

€. 21 VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: ZSBT-618/2026 Spisovy znak: A.01. Skartacni znak: A5

Vlypracoval: Mgr. Pavlina HYLMAROVA, Smérnice nabyva platnosti dne: 31. 08. 2026
Lenka ZIZKOVA, DiS.

Schvalil: Mgr. Emil KUDRNOVSKY, Ph.D. Smérnice nabyva Gc¢innosti dne: 01. 09. 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucdst tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

1.1. Na zékladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici.
Smérnice je soucasti organizacniho radu skoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim skolni druZiny (dale
také SD), je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Seznameni se
s vnitfnim radem $kolni druziny zakonny zastupce potvrzuje podpisem na prihlasce do SD. Vnit¥ni $kolni fad
je k dispozici v jednotlivych oddélenich SD a na webu $koly.

1.2. Skolni druZina se ve své ¢innosti Fidi zejména Vyhladkou MSMT &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni.

2. Poslani Skolni druziny

2.1. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD
neni pokracovanim skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od skolniho vyucovani. Hlavnim
poslanim 3D je zabezpedeni zajmové &innosti, odpoéinku a rekreace 7aka.

2.2. Cinnost SD je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly.
3. Prihlasovani a odhlasovani

3.1. Vychovatelka 5D zajistuje p¥ihlasovani a odhla$ovani 74k, pfedavani informaci rodi¢éim, vyFizovani namétd
a stiznosti.

3.2. O pfijeti 24kd do SD rozhoduje Feditel $koly dle kritérii uvedenych v pFiloze ¢. 01 Kritéria ptijeti 2aki do $kolni
druziny. Pokud dojde v pribéhu $kolniho roku ke zméné podminek, za kterych byl 74k do SD pFednostné
prijat, maze Feditel $koly daného 7aka (déle Gcastnika) ze SD vylougit.

3.3. Vyde a podminky poskytovani Uplaty za vzdélavéni v SD jsou pfilohou tohoto fadu (pfiloha € 02 Uplata
za vzdélavani ve Skolni druziné).

3.4. Rodi¢e nebo jini zdkonni zastupci Gcastnika, pFihla$eného k pravidelné dochazce do 3D, sdéli vychovatelce
rozsah dochazky a zplisob odchodu Ucastnika z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamenany na pfihlasce do skolni
druziny. Omluvu nepfitomnosti Ucastnika v druZiné, odchylky od dochazky ucastnika, nebo pokud ma
Uéastnik odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je uvedeno na piihlasce do 3D, sdéli rodice
tuto skutecnost druziné pisemné nebo pres skolu online. Predem zndmou neptritomnost Ucastnika v druziné
zékonny zastupce oznadmi pisemné. Ucastnika nelze uvolnit ze 5D na zakladé telefonického rozhovoru, SMS
¢i emailu.

3.5. Doba pobytu ucastnika ve Skolni druziné se fidi idaji uvedenymi na pfihlasce do skolni druziny.

3.6. Vinformaénim systému $koly je zaznamenavan pfichod Géastnika do SD, odchod je zaznamenavan jen,
pokud se tGdaj lii od prihlasky do SD a pisemnych omluvenek.

3.7. PrihlaSovani a odhlasovani ucastnikd ze skolni druZiny je provadéno na zakladé pisemné Zadosti zdkonnych
zastupcUl Gcastnika.

3.8. Reditel $koly ma pravo vyloudit Gcastnika za dlouhodobou omluvenou absenci bez zavainych divodi
v ptipadé, 7e bude nutné do SD umistit nového uchazece o SD.

Stranka 1z 3



Zakladni Skola a Matefska Skola, Bila Tremesnad, okres Trutnov (Red_1Z0: 650031172)

4. Povinnosti uéastnikt skolni druziny

4.1. Ucastnici jsou povinni
- Fadné dochdzet do Skolského zafizeni zajmového vzdélavani
- dodrzovat vnitfni rad, pokyny skolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, se kterymi byli
sezndmeni
- plnitinstrukce pedagogickych pracovnikd Skolského zatizeni vydané v souladu s vnitfnim fadem
- Ucastnik ma povinnost hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Uraz nebo uraz spoluzaka, pokud
o ném vi.
4.2. Zdakonni zastupci jsou povinni
- Zajistit, aby ucastnik radné vykonaval dochazku do Skolského zafizeni
- Uhradit véas platbu za SD, pokud nebylo toto s feditelem $koly dojednéno jinak
- Na vyzvani feditele skoly ¢i vychovatelky se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
vzdélavaného ucastnika
- Informovat skolské zatizeni o zméné zdravotni zpUlsobilosti, zdravotnich obtizi nebo jinych
rozhodnych skutec¢nosti, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani

Vztahy zakonnych zastupcl, Ucastnikd Skolni druZiny se zaméstnanci Skolského zafizeni funguji na bazi ucty,
obcanského respektu, s odkazem na naplnovani vnitfniho radu skolni druziny.

Ve Skolni druZiné je zakdzano pouzivat mobilni telefony a jina elektronicka zafizeni, véetné chytrych hodinek,
k telefonovéni, hrani her i dal$im ¢innostem, stejné jako je uvedeno ve $kolnim Fadu Z8.

5. Organizace &innosti a provoz $D

5.1. Provozni doba SD je rdno od 6:15 do 7:45 hodin, odpoledne od 11:25 do 16:30 hod.
a) Ucastnici pfichazeji do ranni druZiny v doprovodu rodi¢d nebo sami;
b) na vyucovani odchazeji ucastnici v doprovodu vychovatelky;
c) odpoledni provoz 3D zadind po skonéeni dopoledniho vyucovani, vychovatelky prebiraji tGcastniky
od vyucujicich po posledni vyucovaci hodiné pred Satnami nebo na jiném predem domluveném miste,
v piipadé odpoledniho vyucovani & krouzk( zodpovida za presun Gcastniké do SD dany vyucujici &
vedouci krouzku;

5.2. Provoz SD kon&i v 16:30 hodin. Pfi nevyzvednuti G¢astnika zdkonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce
stanovené provozni doby SD pouZije vychovatelka dostupného telefonu ke kontaktovani zakonny zastupcl
daného Ucastnika ci jinych osob. Dle telefonické domluvy s rodici vycka s ucastnikem az do prichodu rodica
¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcl ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastiZeni, sdéli
situaci rediteli $koly, event. kontaktuje pracovnika péce o dité&, pripadné policii CR.

5.3. Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny doby dle rozpisu:
pondéli od 11:25do 12:30 hod, od 14:30 do 16:30 hod
utery od 11:25do 12:30 hod, od 14:30 do 16:30 hod
stfeda od 11:25do 12:30 hod, od 14:30do 16:30 hod
¢tvrtek od 11:25do 12:30 hod, od 14:30do 16:30 hod
patek od 11:25do 12:30 hod, od 14:30 do 16:30 hod

5.4. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:

a) ranni druzina I. - v hlavni budové ZS, mistnost Knihovna/Skolni klub, vstup na zazvonéni hlavnim
vchodem

b) rannidruZina ll. - v pfizemi pavilonu ZS, u¢ebna prvouky, vstup na zazvonéni hlavnim vchodem

c) 1. all. oddéleni - budova SD, vstup je mozny brankou pres zahradu 5D

d) . Oddéleni—v hlavni budové S, mistnost naproti budové 5D, vchod sklenénymi dveimi, vstup je mozny
brankou pies zahradu SD

e) IV. a V. oddéleni — v pfizemi pavilonu ZS, u¢ebny prvouky a angli¢tiny, vstup na zazvonéni hlavnim
vchodem nebo pres arboretum brankou pres zahradu SD

5.5. Prvni a druhé oddéleni se naplniuje nejvyse do poctu 30 ucastnikd, treti oddéleni do poctu 15 ucastnikd,
Ctvrté a paté oddéleni do pocétu 25 ucastnikll. V oddéleni Ize individudlné integrovat nejvySe 5 déti
se zdravotnim postiZzenim. Ranni druZiny se naplfiuji maximalné do poctu 25 ucastnikd.
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5.6. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zdjmovych cinnosti, v pfipadé zdjmu rodi¢l umoznuje Gcastnikim od 3.tfidy pfipravu
na vyucovani (psani domacich ukold) po 15. hodiné.

5.7. V dobé fadnych prazdnin v prabéhu gkolniho roku je mozné zajistit provoz SD v dobé provozu 8J. Provoz se
nezfizuje, pokud je pocet prihlasenych Ucastnikl nizsi neZ deset. Pozn.: Géastnici nemaji narok na dotovany
obéd a hradi jej v plné vysi.

5.8. V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni druZiny zajisténa s pfipadnym
omezenim podle pokynd Skolského zafizeni. Rozsah denniho provozu odpovidd tematickym plandm
jednotlivych oddéleni. Pozn.: i¢astnici nemaji narok na dotovany obéd a hradi jej v pIné vysi.

5.9. SD mie zfizovat i dal3i ¢innosti (jako nap¥. vylety, exkurze, tdbory, sportovni a kulturni akce), které jsou
uskutedfiovany mimo stanovenou provozni dobu 5D, po predchozi domluvé s feditelem $koly a jeho
souhlasu na zakladé Zadosti o povoleni mimoskolni akce. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za Uplatu
a mohou se jich zlGc¢astnit i Zaci nezapsani k pravidelné dochazce.

5.10.SD miZe v ramci své béiné ¢innosti, v pribéhu stanovené provozni doby 3D, zfizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt i zaci, ktefi nejsou prihlaseni do $kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost
v téchto krouzZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochézce do 3D, je poskytovana za tplatu. SD mohou
organizovat i dalsi aktivity dle svého planu a zajmu a potreb zaka.

5.11. O pfijeti GCastnika k tdborové Cinnosti a k dalsi ¢innosti spojené s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba
vykonava ¢innost skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani, se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky.

6. Bezpecénost a ochrana zdravi Gcastnik

6.1. Bezpecnost a ochranu zdravi Géastnikl (BOZ) pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich. Pouceni o BOZ zapisuje
vychovatelka do tfidni knihy.

6.2. PFi Urazu Ucastnika vyhodnoti vychovatelka situaci — oSetfi sama, zavola rodice, event. lékarskou pomoc.
Uraz vychovatelka zaznamend do Knihy Graz(.

6.3. V pripadé zjisténi prisatého klistéte u ucastnika, vychovatelka telefonicky informuje zdkonného zastupce
Ucastnika a udalost zaznamena do Knihy nalezu klistat.

6.4. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu ZS a ve smérnici €. 11 Zajiténi BOZ déti
a 7aka, pokud SD pro svou ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢na, pavilon odbornych uéeben),
fidi se pfislusnymi rady pro tyto uc¢ebny. Ucastnici prihlddeni do SD jsou pouceni o BOZ a zdznam o poudeni
je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

6.5. Ucastnici, ktefi odchazeji v pribéhu pobytu v SD na mimoskolni krouzek, musi byt vyzvednuty a opét
predany osobou, ktera krouzek vede a po celou dobu trvani krouzku za Ucastnika pfebird zodpovédnost.

6.6. Pokud Gcastnik svévolné opusti budovu $koly — 5D, jednd se o hrubé porueni Fadu SD a vychovatelka za néj
nema zodpovédnost.

7. Chovani ucastnikt

7.1. Ucastnici se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly fadu SD a kolniho fadu z8.
7.2. Bez védomi vychovatelky nesmi G¢astnik odchazet nebo opustit SD.

7.3. Doba pobytu v 3D se Fidi tdaji na prihlasce do SD.

7.4. Na obéd jsou Gcastnici odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

7.5. Pokud Ucastnik soustavné narusuje cinnosti SD, opakované poruduje ad SD a gkolni fad ZS, mize byt
z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vyloucen.

7.6. Do hodnoceni a klasifikace chovani Gcastnika se zapoditavaji i projevy chovani v ¢innostech SD. Plati i zde
ustanoveni Vyhlasky o zakladnim vzdélavani.
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8. Dokumentace

8.1. Ve Skolni druZiné se vede tato dokumentace:
a) prihlaska do skolni druziny
b) prehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha)
c) evidence dochazky (IS skoly),
d) celorocni plan akci (tematické plany pro jednotliva oddéleni),
e) evidence pfijatych déti (IS skoly),
f)  vnitni fad SD,
g) %kolni vzdélavaci program SD,
h) kniha urazq,
i) kniha nalezu klistat.

9. Zavérecna ustanoveni

9.1. Tento Vnitini fad skolni druZziny nahrazuje smérnici ¢. 21 Vnitfni fad skolni druZiny (den Ucinnosti 1. 9. 2022).
Prilohy:
¢.01 Kritéria pfijimani Zaka do Skolni druZiny

¢.02  Uplata za vzdélavani ve $kolni druziné

V Bilé Tremesné dne 31. 08. 2026
Mgr. Emil KUDRNOVSKY, Ph.D., feditel
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Smérnice €. 21 Vnitfni Fad Skolni druziny — pfiloha €. 01

KRITERIA PRUIMANI ZAKU DO SKOLNi DRUZINY

A. Uvodni ustanoveni

1. Do skolni druZiny (déle SD) pfi Zakladni $kole a Matei'ské $kole, Bila Tremesna, okres Trutnov (déle gkola),
se na zakladé rozhodnuti Krajského urfadu Kralovéhradeckého kraje pfijima maximalné 100 Zaka
s pravidelnou dochazkou.

2. Neni ptipustné, aby se ¢innosti SD zU&astfiovali Z4ci do druZiny nezafazeni. Ani v pFipad&, pokud se této
g¢innosti nezlcastni plny pocet 78ki zafazenych do druZiny (napiiklad ranni druZina, provoz 5D o $kolnich
prazdninach apod.) — viz Vyhlagka €. 74/2005 Sb. MSMT o zajmovém vzdélavéni. Nezarazeni 7aci se mohou
zUcCastnovat pouze Cinnosti dle § 2 pism. a), c) a f) této vyhlasky (tzn. pfilezitostné, taborové a spontanni
cinnosti).

B. Kritéria pFijimani zaka do SD
O prijeti zak( do SD rozhoduje Feditel $koly. Pokud se 7akd do SD pfihlasi vic, nez mGze $kola pfijmout, rozhodne
reditel Skoly o pfijeti na zakladé téchto kritérii:
1. Do 5D se ptijimaji:
a. prednostné Zaci 1. tridy Skoly,
b. dale Zaci 2. - 3. ttidy Skoly,
c. v pripadé volné kapacity jsou volna mista obsazena zaky ze 4. — 5. tfidy.
2. V pfipadé, Ze nemohou byt pfijati vSichni Zaci z jedné tfidy, jsou pFihlasky posouzeny individudiné — zejména
dle poZadované doby stravené v 3D, s pfihlédnutim k dojizdéni a k jinym diivodam.
3. Vpfipadé, Ze se SD nenaplni do pIné kapacity, bude 5D dopInéna 7aky, jejichz rodi¢e maji zdjem o 5D pouze
v dobé obéda.

C. Zavérecna ustanoveni

1. Vprabéhu 3kolniho roku je moiné pfijmout %aka do SD jediné v pfipadé odhlaseni %aka jiného,
tj. za predpokladu uvolnéni mista v SD.
2. Proti rozhodnuti o pFijeti/nepFijeti 74ka do SD se rodi¢e mohou odvolat ke zfizovateli $koly.
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Smeérnice €. 21 Vnitfni fad Skolni druziny — pfiloha €. 02

UPLATA ZA VZDELAVANI VE SKOLNi DRUZINE

Pokyn k poskytovani uplaty za vzdélani ve Skolni druziné a Skolnim klubu se fidi ustanovenim § 123 odst. 2 a odst.
4, déle § 165 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon).

A.
3.

Uvodni ustanoveni

Tento pokyn stanovuje pravidla pro poskytovani Uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné a skolnim klubu (dale
jen ,uplata“), kterou hradi rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci Ucastnika skole, navstévuje-li ucastnik skolni
druzinu.

Vyse a placeni Uplaty

Vyse Uplaty je stanovena na 750,- K¢ za pololeti daného skolniho roku na jednoho Ucastnika zafazeného do
SD.

Uplatu plati rodi¢e nebo jini zakonni zastupci Gcastnika (dale jen , platce”) zafazeného do SD.

Uplata je vybirana za kazdé pololeti, ve kterém je Ucastnik zafazen ve $kolni druziné. V piipadé zahéjeni
nebo ukonceni dochazky do druZiny v pribéhu skolniho roku je Gplata stanovena u dochdazky trvajici 1 mésic
a déle.

Uplata se hradi primarné bezhotovostné na téet $koly (€. u.: 222456564/0300, do poznamky uvadét: jméno,
pfijmeni a trida ditéte), prip. v hotovosti u Ucetni Skoly vidy do 15. dne prvniho mésice daného pololeti
Skolniho roku.

Reditel $koly maze rozhodnout o ukonéeni dochazky Géastnika do $kolni druZiny, pokud zékonny zastupce
opakované neuhradi Uplatu za zajmové vzdélavani ve stanoveném terminu, nedohodne se s feditelem Skoly
na jiném terminu nebo zpUsobu Uhrady, a nezjedna napravu ani po pisemné vyzvé skoly.

Osvobozeni od placeni tplaty

Uplata se neplati, jestlize po jeho zaplaceni by soucet piijm0 prislusnikd domacnosti, ve které zak Zije, klesl
pod 1,25 nasobek Zivotniho minima, zakon 110/2006 o Zivotnim a existenénim minimu. Osvobozeni
od placeni uUplaty platce uplatni na zakladé potvrzeni vyse pfijm0 prislusnikl domacnosti za posledni
kalendarni Ctvrtleti. Vypocet provede skola.

Budou-li splnény podminky pro osvobozeni od uplaty podle ¢l. IV., odst. 1., je toto osvobozeni platné
na jedno kalendarni Ctvrtleti nasledujici po posuzovaném kalendarnim ctvrtleti.

Platce doloZi potvrzeni Skole bez vyzvani vidy do 15. dne prvniho mésice kazdého kalendafniho Ctvrtleti
nebo pri zahajeni dochazky ditéte do skoly, jinak se ma za to, Ze neni platcem osvobozenym od pfispévku
dle odst. 1.

Vysi Uplaty mize reditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nélezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o socialnich
sluzbach, nebo

c) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle zakona
o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

Ve vyjimecnych pfipadech (napf. dlouhodoba nemoc) miZe byt platce na zakladé pisemné Zadosti
od placeni Uplaty osvobozen — zcela nebo z ¢asti.

Z4adost o osvobozeni od placeni pFispévku podle odst. 4 a 5 se podava rediteli $koly, ktery rozhodne.



