Zdkladni skola a Matefskd skola
Bild Tremesnd

C.j.: ZSBT-267/2025

Volné misto: administrativa — Skolni asistent

Pfrijmeme do pracovniho poméru administrativniho pracovnika — Skolniho asistenta.

Vzdélani: SS s ukonéenou maturitou (vyhodou ekonomickym smér - Gletnictvi, pFip. vy$si
odborné vzdélani v pfibuzném oboru)
Dalsi pozadavky:
e znalost prace na PC (kancelarsky Office, mail, prace s www, Ucetnictvi — faktury, pokladna);
e schopnost pracovat samostatné i v tymu; schopnost planovat, organizovat;
e komunikativnost, organizacni schopnosti, asertivita, spole¢enska uroven jednani a vystupovani;
e vyhodou:
o zkusenosti s vedenim pisemnosti (evidence spisové sluzby, archiv);
o znalost predpist Ucetnictvi prispévkovych organizaci a dalSich souvisejicich predpis(;

o osvédéeni pro $kolni asistenty & pedagogické vzdélani SS.

Pracovni Uvazek: 0,5-1,0 (az 100 %)

Délka trvani: doba neurcita (pfechodné doba urcita), nastup od 1. 6. 2025, prip. dle domluvy
Plat: 8. platova tfida + osobni ohodnoceni, pfip. odmény

Misto vykonu prace: Bild Tremesna (okres Trutnov, Kralovéhradecky kraj)

Nabizime: pftiznivé Zivotni prostfedi, rodinné klima venkovské skoly, moderni vybaveni.

Benefity: pravni ochrana zaméstnancl, pfispévky zaméstnavatele (stravovani, penzijni pfipojisténi), 25 dni
dovolené, parkovisté pro zaméstnance u skoly.

Prihlasky se Zivotopisem zasilejte do 15. kvétna 2025 na email reditel@zsbt.cz &i postou na adresu ZS.
Informace o nasi organizaci jsou uvedeny na webu www.zsbt.cz, virtualni prohlidka arealu a budov nasi
organizace je zde. V pripadé dotaz( volejte 608 431 321.

Tésime se na spolupraci. >
V Bilé TFeme$né dne 11. 04. 2025 T~ ~

Mgr. Emil KUDRNOVSKY, Ph. D., Feditel//

/ /
e

-

Zdkladni skola a Materska skola Bild Tremesnad, Bila Tremesna 313, 544 72 Bila Tiemesna » web: www.zsbtcz « tel: 499 396 321, 608 431321 » e-mail info@zsbtcz

e
C: 75015 366 = Red_IZO: 650031172 = DS hgwmbhw = &0 222456564/0300


http://mapy.cz/s/lYVF
mailto:reditel@zsbt.cz
http://www.zsbt.cz/
https://my.matterport.com/show/?m=AkB2bTV22zJ

