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Zakladni Skola a Matefska skola, Bila Tremesna, okres Trutnov
prispévkova organizace se sidlem Bild Tfeme$na 313, 544 72 Bila Tfeme$na, 1CO: 750 15 366

s~ 2

€. 21 VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: ZSBT-557/2022 Spisovy znak: A.01. Skartacni znak: A5

Viypracoval: Mgr. Pavlina HYLMAROVA, Smérnice nabyva platnosti dne: 31. 08. 2022
Lenka ZIZKOVA, DiS.

Schvalil: Mgr. Emil KUDRNOVSKY, Ph.D. Smérnice nabyva ucéinnosti dne: 01. 09. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

1.1. Na zékladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.
Smérnice je soucasti organizacniho radu skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim skolni druZiny (dale
také SD), je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné

seznameni rodi¢d s timto fadem provede vychovatelka SD pfi zapisu déti do $kolni druZiny.

1.2. Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména Vyhlagkou MSMT €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,

v platném znéni.

2. Poslani Skolni druziny

2.1. Skolni druZina tvoti ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. 5D
neni pokracovdnim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyuéovani. Hlavnim

poslanim SD je zabezpec&eni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 7aka.
2.2. Cinnost SD je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni skoly.

3. Prihlasovani a odhlasovani

3.1. Vychovatelka SD zajistuje pfihladovani a odhladovani zak(, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani namétd

a stiznosti.

3.2. O prijeti déti do SD rozhoduje feditel $koly dle kritérii uvedenych v piiloze €. 01 Kritéria pfijeti zakt do $kolni
druZiny. Pokud dojde v priibéhu $kolniho roku ke zméné podminek, za kterych byl 74k do SD prednostné

pfijat, miZe Feditel $koly daného 74ka ze SD vylougit.

3.3. Vyde a podminky poskytovdani Uplaty za vzdélavani v SD jsou pfilohou tohoto fadu (pfiloha € 02 Uplata

za vzdélavani ve Skolni druziné).

3.4. Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci zdka, ptihlaseného k pravidelné dochdazce do 5D, sdéli vychovatelce rozsah
dochazky a zplsob odchodu Zaka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamendny na zapisnim listku. Omluvu
nepiitomnosti zdka v druziné, odchylky od dochazky 7aka, nebo pokud ma 74k odejit ze SD jinak &i s jinou
osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zdpisnim listku, sdéli rodice tuto skute¢nost druziné pisemné.
PFedem zndmou nepFitomnost ¥aka v druziné zdkonny zastupce ozndmi pisemné. Zéka nelze uvolnit ze SD

na zakladé telefonického rozhovoru, SMS ¢i emailu.

3.5. Doba pobytu Zaka ve skolni druziné se fidi tdaji uvedenymi na zapisnim listku.

3.6. Vinformaénim systému $koly je zaznamendvan prichod Z4ka do SD, odchod je zaznamenévan jen, pokud se

udaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

3.7. Prihlasovani a odhlasovani zZakd ze skolni druZiny je provadéno na zékladé pisemné Zadosti rodica zaka.

3.8. Reditel $koly ma pravo vylou¢it 7aka za dlouhodobou omluvenou absenci bez zavaznych diivodd v piipads,

7e bude nutné do SD umistit nového uchazece o SD.
4. Organizace ¢innosti a provoz SD

4.1. Provozni doba 3D je rano od 6:30 do 7:30 hodin, odpoledne od 11:25 do 16:30 hod.
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a) Zaci prichazeji do ranni druZiny v doprovodu rodi¢d nebo sami;

b) na vyucovani odchazeji zZaci v doprovodu vychovatelky, kterd je odvadi do Saten prvniho stupné;

c) odpoledni provoz 3D zacind po skon&eni dopoledniho vyucovani, vychovatelky piebiraji zaky
od vyucujicich po posledni vyucovaci hodiné pred Satnami nebo na jiném predem domluveném miste,
v piipadé odpoledniho vyuéovani ¢i krouzki zodpovidd za presun zak do SD dany vyuéujici ¢i vedouci
krouzku;

d) vychovatelka vycka pfichodu i opozdilych druzinovych déti do 11:40 hodin.

4.2. Provoz SD konéi v 16:30 hodin. PFi nevyzvednuti Z4ka zakonnym zéstupcem z ¢innosti SD do konce
stanovené provozni doby SD poufije vychovatelka dostupného telefonu ke kontaktovani zékonny zastupcl
daného zéka ¢i jinych osob. Dle telefonické domluvy s rodici vycké s Zzakem az do prichodu rodi¢l ¢i daného
zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcl ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastiZzeni, sdéli situaci
rediteli $koly, event. kontaktuje pracovnika péée o dité, pripadné policii CR.

4.3. Aby nebyla narusovana cinnost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny doby dle rozpisu:
pondéli od 11:25do 12:30 hod, od 14:30 do 16:30 hod
utery od11:25do 12:30 hod, od 14:30do 16:30 hod
stfteda od 11:25do 12:30 hod, od 14:30do 16:30 hod
¢tvrtek od 11:25do 12:30 hod, od 14:30do 16:30 hod
patek od 11:25do 12:30 hod, od 14:30 do 16:30 hod

4.4. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:
a) budova Z8, mistnost v pfizemi, vstup na zazvonéni hlavnim vchodem,
b) budova 3D, kterd je umisténa na $kolni zahradé u hlavni budovy Z8, vstup je mozny brankou vedle
kotelny.

4.5. Prvni a druhé oddéleni se napliiuje nejvySe do poctu 30 Ucastnikd, tfeti oddéleni do pocétu 25 ucastnikd.
V oddéleni Ize individudIné integrovat nejvyse 5 déti se zdravotnim postizenim.

4.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zajmovych Cinnosti, v pfipadé zajmu rodicd umoznuje zaklm pfipravu na vyucovani (nikoliv
pred 15. hodinou).

4.7. V dobé Fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je moZné zajistit provoz SD v dobé provozu SJ. Provoz se
nezfizuje, pokud je pocet pfihlasenych zakd nizsi nez deset. Pozn.: Zaci nemaji narok na dotovany obéd
a hradi jej v pIné vysi.

4.8. V dobé mimofadnych prazdnin nebo mimofadného volna je innost Skolni druziny zajiSténa s pfipadnym
omezenim podle pokyn( hygienika.

Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na tvodni strance
prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové,
zajmové, rekreacni, pobyty venku a dali aktivity. SD mdZe v rdmci své béZné ¢innosti, v priibéhu stanovené
provozni doby, zfizovat zajmové krouzky.

4.9. SD miZe zfizovat i dalsi ¢innosti (jako napft. vylety, exkurze, tabory, sportovni a kulturni akce), které jsou
uskute¢riovany mimo stanovenou provozni dobu 5D, po predchozi domluvé s feditelem $koly a jeho
souhlasu na zékladé Zadosti o povoleni mimoskolni akce. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za Uplatu
a mohou se jich zucastnit i Zaci nezapsani k pravidelné dochazce.

4.10.5D maze v rdmci své béZné Einnosti, v pribé&hu stanovené provozni doby SD, zfizovat zdjmové krouzky,
jejich? €lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou pfihlageni do $kolni druZiny k pravidelné dochézce. Cinnost
v téchto krouZcich, pro 7aky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, je poskytovana za Uplatu. SD mohou
organizovat i dalsi aktivity dle svého planu a zajmu a potfeb zaka.

4.11. O prijeti ucastnika k tdborové ¢innosti a k dalsi ¢innosti spojené s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba
vykonava ¢innost Skolského zatizeni pro zadjmové vzdélavani, se rozhoduje na zédkladé pisemné prihlasky.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaka

5.1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakd (BOZ) pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem cCinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

5.2. P¥i drazu Zaka vyhodnoti vychovatelka situaci — oSetfi sama, zavola rodice, event. Iékarskou pomoc.

Stranka 2z 3



Zakladni Skola a Matefska Skola, Bila Tremesnad, okres Trutnov (Red_1Z0: 650031172)

5.3. Uraz vychovatelka zaznamend do knihy traz(.

5.4. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu ZS a ve smérnici ¢. 11 Zaji$téni BOZ déti
a 74k, pokud 3D pro svou &innost vyuZiva odborné ugebny (napt. télocvi¢na, pavilon odbornych ugeben),
Fidi se prislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci prihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zaznam o pouceni je
uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

5.5. Déti, které odchézeji v priibéhu pobytu v SD na mimoskolni krouzek, musi byt vyzvednuty a opét predany
osobou, kterd krouzek vede a po celou dobu trvani krouzku za déti prebira zodpovédnost.

5.6. Pokud 74k svévolné opusti budovu $koly —SD, jednd se o hrubé porugeni Fadu SD a vychovatelka za n&j nema
zodpovédnost.

5.7. Pitny rezim zajistuji vychovatelky celoro¢né.

6. Chovani zaka

6.1. Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly fadu 5D a $kolniho radu Z8S.

6.2. Bez védomi vychovatelky nesmi zak odchazet nebo opustit SD.

6.3. Doba pobytu v 5D se fidi Gdaji na zapisovém listku.

6.4. Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

6.5. Zak ma povinnost hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni &i Graz nebo traz spoluzéka, pokud o ném vi.

6.6. Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje fad SD a $kolni fad ZS, mize byt z rozhodnuti
reditele $koly z dochazky do SD vylouden.

6.7. Do hodnoceni a klasifikace chovani 7aka se zapoditavaji i projevy chovani v éinnostech SD. Plati i zde
ustanoveni Vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

7. Dokumentace
7.1. Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:
a) zdpisovy listek pro Zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce,
b) prehled vychovné vzdélavaci prace,
c) evidence dochazky (IS skoly),
d) celorocni plan akci,
e) evidence prijatych déti,
f)  vnitini ¥ad SD,
g) $kolni vzdé&lavaci program SD,
h) kniha Urazd.
8. Zavérecna ustanoveni

8.1. Tento Vnitfni Fad skolni druZiny nahrazuje smérnici ¢. 21 Vnitfni fad skolni druZiny (den ucinnosti 1. 9. 2020).
Prilohy:

¢.01 Kritéria pfijimani Zaka do Skolni druZiny

¢. 02 Uplata za vzdélavani ve gkolni druziné

V Bilé Tremesné dne 31. 8. 2022

Mgr. Emil KUDRNOVSKY, Ph.D., feditel
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Smeérnice €. 21 Vnitfni fad Skolni druziny — pfiloha ¢. 01

KRITERIA PRUIMANI ZAKU DO SKOLNi DRUZINY

A. Uvodni ustanoveni

1. Do 3kolni druziny (déle SD) pfi Zakladni $kole a Mateiské $kole, Bila Tremesna, okres Trutnov (dale $kola),
se na zdkladé rozhodnuti Krajského uGradu Kralovéhradeckého kraje pfijima maximalné 85 Zaku
s pravidelnou dochazkou.

2. Neni pFipustné, aby se &innosti SD zG&astfiovali Z4ci do druZiny nezafazeni. Ani v ptipadé pokud se této
ginnosti neztcastni plny pocet 78ki zafazenych do druZiny (napiiklad ranni druZina, provoz 5D o $kolnich
prazdninach apod.) — viz Vyhlagka €. 74/2005 Sb. MSMT o zajmovém vzdélavani. Nezafazeni zaci se mohou
zUcCastnovat pouze Cinnosti dle § 2 pism. a), c) a f) této vyhlasky (tzn. pfilezitostné, tdborové a spontanni
¢innosti).

B. Kritéria pFijimani zaka do SD
O prijeti zak do SD rozhoduje feditel $koly. Pokud se 7aké do SD pfihldsi vic, nez maze $kola pfijmout,
rozhodne feditel Skoly o pfijeti na zakladé téchto kritérii:
1. Do 5D se ptijimaji:
a. prednostné zaci 1. tridy skoly,
b. dale Zaci 2. - 3. ttidy Skoly,
c. v pripadé volné kapacity jsou volna mista obsazena Zaky ze 4. — 5. tfidy.
2. V pfipadé, Ze nemohou byt pfijati vSichni Zaci z jedné tfidy, jsou pFihlasky posouzeny individudiné — zejména
dle poZadované doby stravené v SD, s pfihlédnutim k dojizdéni a k jinym dlivodam.
V piipadé previsu zadosti o SD, $kola zajisti nad Z4ky dohled o poledni prestdvce v aredlu organizace.
4. V ptipadé, 7e se SD nenaplni do plné kapacity, bude SD dopInéna Zaky, jejich? rodi¢e maji zajem o SD pouze
v dobé obéda.

w

C. Zavérecna ustanoveni

1. Vprib&hu 3kolniho roku je mo?né prFijmout 7aka do SD jediné v pfipadé odhlaseni 74ka jiného,
tj. za predpokladu uvolnéni mista v SD.
2. Proti rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti Zéka do SD se rodi¢e mohou odvolat ke zfizovateli $koly.
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Smeérnice €. 21 Vnitfni fad Skolni druziny — pfiloha €. 02

UPLATA ZA VZDELAVANI VE SKOLNi DRUZINE

Pokyn k poskytovani tplaty za vzdélani ve Skolni druziné a Skolnim klubu se fidi ustanovenim § 123 odst. 2 a odst.
4, déle § 165 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon).

A.
3.

wNeEm

Uvodni ustanoveni
Tento pokyn stanovuje pravidla pro poskytovani Uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné a Skolnim klubu (dale
jen ,uplata“), kterou hradi rodice nebo jini zakonni zastupci zZaka skole, navstévuje-li Zak skolni druZinu.

Vyse a placeni uplaty

Vyse Uplaty je stanovena na 500,- K¢ za pololeti daného $kolniho roku na jednoho zéka zafazeného do SD.
Uplatu plati rodi¢e nebo jini zakonni zastupci 7aka (déle jen ,platce”) zatazeného do SD.

Uplata je vybirdna za kaidé pololeti, ve kterém je 7ak zafazen ve $kolni druziné. V pfipadé zahajeni
nebo ukonceni dochazky do druziny v pribéhu skolniho roku je Uplata stanovena u dochazky trvajici 1 mésic
a déle.

Uplata se hradi primarné bezhotovostné na Gcet $koly (€. u.: 222456564/0300, do poznamky uvadét: jméno,
prijmeni a tfida ditéte), pfip. v hotovosti u Gcéetni skoly vidy do 15. dne prvniho mésice daného pololeti
Skolniho roku.

Pokud platce neuhradi Uplatu podle tohoto pokynu v€as nebo ve spravné vysi, zaplati platce penale ve vysi
=50,- K¢ + 0,4 % z dluzné cCastky za kazdy zapocaty mésic prodleni.

Vybrana Uplata véetné pendle se stane soucasti rozpoctu skoly.

Osvobozeni od placeni uplaty

Uplata se neplati, jestlize po jeho zaplaceni by soucet pFijma pFisludnikd domacnosti, ve které 7ak zije, klesl
pod 1,25 nasobek Zivotniho minima, zakon 110/2006 o Zivotnim a existenénim minimu. Osvobozeni
od placeni uUplaty platce uplatni na zakladé potvrzeni vyse pfijm0 pfrislusnikl domdcnosti za posledni
kalendarni Ctvrtleti. Vypocet provede skola.

Budou-li splnény podminky pro osvobozeni od uplaty podle €l. IV., odst. 1., je toto osvobozeni platné
na jedno kalendarni Ctvrtleti nasledujici po posuzovaném kalendarnim ctvrtleti.

Platce doloZi potvrzeni Skole bez vyzvani vidy do 15. dne prvniho mésice kazdého kalendarniho Ctvrtleti
nebo pfi zahajeni dochazky ditéte do sSkoly, jinak se ma za to, Ze neni platcem osvobozenym od pfispévku
dle odst. 1.

Vysi Uplaty mliZe reditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o socidlnich
sluzbach, nebo

c)ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle zakona
o statni socidlni podpofe a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

Ve vyjimecnych pfipadech (napf. dlouhodoba nemoc) muZe byt platce na zakladé pisemné Zadosti
od placeni Uplaty osvobozen — zcela nebo z ¢asti.

Z4adost o osvobozeni od placeni pFispévku podle odst. 4 a 5 se podava Fediteli $koly, ktery rozhodne.

Od placeni Uplaty je dale osvobozen platce v pfipadé, kdy Zak je zarazen ve skolni druzing, ale neni pfihlasen
k soustavné dochazce.



