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Zakladni Skola a Materska skola, Bild Tremesna, okres Trutnov
prispévkova organizace se sidlem
Bild Tremesna 313, 544 72 Bila Tremesna, ICO: 750 15 366

¢.51
RAD SKOLNI KNIHOVNY VIA LUCIS
C.j.: Spisovy znak Skartac¢ni znak | 468/2016 A.l. A5
Vypracoval: Mgr. Jifi LUX, Mgr. Hana SKUBNIKOVA
Schvilil: Mgr. Emil KUDRNOVSKY, Ph.D.
Listina nabyva platnosti dne: 01. 09. 2016
Listina nabyva ucinnosti dne: 01. 09. 2016

Zmény v listiné jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatk{, které tvofi sou¢ast
tohoto predpisu.

Cl. 1 Ctenafi knihovny

Kdo je ¢tenafem? - Kazdy, kdo pouzije nékterou ze sluzeb knihovny, se stava jejim ctendrem.
Ctenarem knihovny se muZe stat kdokoliv, napr. Zak nebo Zikyné Skoly (po pisemném souhlasu
zakonnych zastupct), pracovnik skoly ¢i externi uZivatelé (verejnost).

Pfihlaska do knihovny (pfiloha ¢. 2) - Kazdy ctenaf je povinen seznamit se s vypljénim fadem
knihovny a vyplnit pisemnou pfihlasku. Svym podpisem (v pfipadé nezletilych i podpisem zdkonnych
zastupcl) na prihlasce stvrzuje, Ze pfistupuje na podminky, za kterych jsou sluzby uvedené ve
vypujcnim fadu poskytovany a Ze zodpovida za ztratu nebo poskozeni knihovnich a informacnich
materiall (dokument().

v

Prava €tenafl na informace — Knihovna poskytuje knihovni a informacni sluzby dle zidkona ¢.
257/2001 Sh. Kazdy ¢tenar ma pravo na informace o vypQjénim systému, obsahu knihovny a systému
evidovani knih.

Ctenaisky prikaz - Kazdému ¢&tenafi vyda knihovna Etenafsky prikaz, ktery je tfeba na zacatku
nového $kolniho roku prodluZovat bez povinnosti €lenského pfispévku. Ctenarskym prikazem je
¢tenar povinen se vykazovat pfi pouzivani sluzeb $kolni knihovny. Ctendf je povinen ohlasit knihovné
zménu jména nebo bydlisté, popripadé dalsich dulezitych udaja (telefon...).

Zanik ¢tenafstvi - Ctenafem knihovny piestava byt ten, kdo:

1. se tadné odhlasi z fad ¢tenarq,

2. si béhem nasledujiciho skolniho roku neobnovi platnost ¢tenarského prikazu,

3. Umyslné nebo z nedbalosti zavini poskozeni dokumentid nebo zplsobi knihovné jinou Skodu a

odmita poskytnout predepsanou nahradu,
4. porusuje pravidelné vypUjcni rad.
Cl. 2 Vypajéni Fad

Pfichod do knihovny - Pfi pfichodu do Skolni knihovny si nechavaji ¢tenafi své véci v Satné. Do
knihovny si pfinaseji knihy k vraceni, u¢ebnice nebo sesity, papir a néco na psani, nikoli vsak jidlo,
piti, batohy, aktovky ¢&i obleceni. Ctenafi odevzdavaji étenaiské prilkazy hned u vchodu pracovnikovi,
ktery jim je opét pfi odchodu vrati.

Moznosti ptjcovani - Pljcovani probiha bud pfimo na misté (¢etba nebo studium v prostorach skolni
knihovny) nebo ve skolnim klubu (¢asopisy) za spInéni vypGjéniho radu.

Doba vypljcky - Knihy a ostatni materialy se zapujcu;ji:

1. odborné, populdrné-nau¢né —1 mésic
2. beletrie —1 mésic
3. doporucena Cetba — 1 mésic
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Prodlouzeni vypajcky - Ctenai ma pravo pozadat o prodlouzeni vypdjéni Ihiity, nejpozdéji viak do
posledniho dne zakladni vypUjéni Ihaty. Prodluzovani vypGjéni In(ity Ize pouze osobné s pracovnikem
knihovny, ktery potvrdi zménu terminu, kdy ma byt kniha vracena. Prodluzovat vypGjéni Ihitu lze
pouze u knih, které nejsou zamluvené jinymi ¢tenafi. Maximalni vypUjcni IhGta véetné prodlouzeni je
100 dn.

Nedodrzeni vyptjéni Ihlty - Za pozdni vraceni se Gétuji sankéni poplatky dle Ceniku sluzeb a poplatk
Skolni knihovny (viz pfiloha €. 1), pfip. nasledu;ji dalsi sankce:
1. upominka (do 1 tydne po terminu k vraceni) — finan¢ni sankce + upozornéni ¢tenare

2. upominka (15 dni po 1. upomince)  —financni sankce + upozornéni zakonného zastupce
3. upominka (15 dni po 2. upomince)  —financni sankce + 2. upozornéni zakonného zastupce
4. upominka (15 dni po 3. upomince)  —financéni sankce + podminecné vylouceni z knihovny
5. upominka (15 dni po 4. upomince)  —nahrada + vylouceni ze Skolni knihovny

Upozornéni domUl bude probihat primarné prostfednictvim e-mailu, zaslaného zakonnému zastupci.
V pripadé zajmu zdkonného zastupce prostrednictvim SMS za poplatek.

Zamluveni knihy - Pokud je kniha, kterou ¢tenaf potfebuje, pQjéena, muze si ji zamluvit. Jakmile se
kniha vrati, knihovna ¢tenafi oznami a po dobu 7 dnd knihu pro ¢tenare rezervuje. Rezervace knihy je
bezplatna. Kniha zamluvena nékolika ¢tenafi se pujcuje podle ¢asového zaznamu.

Poskozeni vypujéené knihy - Ctenar je povinen vratit vypljéené materidly véas a v takovém stavu,
v jakém je prevzal. Ctenaf nesmi do pljéeného dokumentu vpisovat poznamky ani textové doplriky,
nesmi podtrhavat v textu a nesmi poskozovat vazby knihovnich materidld, vyfezavat nebo vystiihovat
z materidll ¢asti nebo stranky, obrazové prilohy, nesmi materialy uspinit. Zjisti-li knihovna pfi vraceni
jakoukoli z téchto skod, je ¢tenaf, ktery materidl vraci, povinen uhradit knihovné néklady na opravu
nebo uhradit materialy jako pfi ztraté. Ctenar nesmi pljéeny materidl ze $kolni knihovny pljcovat
dal$im osobam.

Nahrada skod - V pfipadé poskozeni, ztraty nebo zniCeni zapljéené knihy je ctenafr povinen
bezodkladné uvédomit pracovnika skolni knihovny, ktery rozhoduje o zplsobu nadhrady. MozZnosti:

1. uvedeni do plGvodniho stavu — doddni neporuseného vytisku téhoz materialu skolni knihovny

2. nelze-li splnit bod 1. — doddani vazané kopie odpovidajiciho formatu (pfipadné zaplaceni ceny
kopie a zaplaceni ceny vazby)

3. pokud neni ucelné postupovat podle bodu 1. nebo 2. — dodani jiného vydani dokumentu

4. pokud neni ndhrada mozna ani podle bodu 1. nebo 2. nebo 3. — finan¢ni nadhrada, ktera se
sklada z polozek: cena materidlu + cena vazby

Co knihovna nezajistuje - Z technickych a organizaénich davod( $kolni knihovna neposkytuje dalsi
specialni sluzby (napf. meziknihovni vypUjéni sluzbu, bibliograficko-informacni sluzbu),

Klid a pofadek - Kazdy ¢tendr je povinen udrZovat v prostorach knihovny klid a poradek, aby i ostatni
Ctendfi mohli vyuzivat nerusené sluzeb skolni knihovny. V knihovné se kazdy ctenar pohybuje
opatrné a bezpecné, aby nic neposkodil, ani neublizil sobé ¢i ostatnim.

Prilohy:
1. Cenik sluZeb a poplatkd skolni knihovny

2. Pfihlaska do skolni knihovny

V Bilé Tremesné dne 01. 09. 2016
Mgr. Emil KUDRNOVSKY, Ph.D.
reditel
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Smérnice €. 51 Rad $kolni knihovny — pfiloha €. 1

Cenik sluZeb a poplatkd Skolni knihovny Via Lucis

K¢

Registracni poplatek na bézny rok déti a Zaci 0,-

pracovnik skoly 0,-

ostatni ¢tenari 30,-

Rezervace dokumentu vSichni ¢tenafi 0,-
Sankéni poplatky

Prvni upominka: 5,

Druha upominka: 10,-

Tteti upominka: 20,-

Ctvrta upominka: 50,-

Vystaveni duplikatu ¢tenarské legitimace 10,-

Poskozeni ¢arového kédu 5,-

Po3kozeni obalu nebo knihy 20% - 70% z kupni

ceny knihy

Ztrata dokumentu 100% z kupni ceny

knihy

V ptipadé, Ze si prejete zasilat upozornéni o upomince prostiednictvim SMS, budou k poplatku
pfipocitany vidy 2,-K¢.
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Smérnice ¢. 51 Rad $kolni knihovny — pfiloha €. 2

Pfihlaska do Skolni knihovny Via Lucis

Tato pfihlaska je platna po celou dobu dochéazky
do Skolni knihovny Via Lucis
Ctenar
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Zakonny zastupce
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Upominky za nevracené dokumenty si preji zasilat prostfednictvim sms: ano — ne

Ucelem zpracovani a spravy osobnich Gdajd o uZivatelich knihovny je:

- presnad identifikace uZivatele jako nezbytny predpoklad poskytovani vypUjcnich sluzeb
a ochrany majetku spravovaného knihovnou;

- statisticka analyza vzdélanostni skladby uZivatell, slouZici profilaci knihovnich fondd.
Svym podpisem (a podpisem zadkonnych zastupcu) stvrzuji, Ze pfistupuji na podminky, za
kterych jsou sluzby uvedené v fadu skolni knihovny poskytovany a Ze zodpoviddm za ztratu

nebo poskozeni knihovnich a informacnich materiala (dokumentu).

Souhlasim s vyuzitim osobnich udajl k vyse uvedenym ucelim.

Datum:

podpis zakonného zastupce
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