Zakladni skola a Materska skola, Bila Tremesna, okres Trutnov (Red_IZ0O: 650031172)

Zakladni Skola a Materska skola, Bild Tremesna, okres Trutnov
prispévkova organizace se sidlem
Bild Tremesna 313, 544 72 Bila Tremesna, ICO: 750 15 366

€. 44
VYMAHANI PENEZITYCH POHLEDAVEK
C.j.: Spisovy znak Skartac¢ni znak [ 119 /2013 A.l. A5
Vypracoval: Andrea RUTRLOVA
Schvilil: Mgr. Emil KUDRNOVSKY, Ph.D.
Smeérnice nabyva platnosti dne: 26. 4. 2013
Smeérnice nabyva ucdinnosti dne: 26. 4. 2013

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &slovanych pisemnych dodatkdl, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Na zakladé ustanoveni § 302 zdkona ¢. 262/2006 Sb. zdkoniku prace v platném
znéni, §27 zakona 250/2000 Sb. v platném znéni a Cl. IV odst. 4 Zfizovaci listiny
ZS a MS Bila Tremesna vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici.

1. Pdsobnost a zasady smérnice

Smérnice upravuje povinnost pracovnikl organizace a postup organizace pfi
vymahani pohledavek vzniklych v souvislosti s ¢innosti Skoly jako prispévkové
organizace. Poskytuje zakladni informace o zpUlsoby vyhleddvéni pohledavek po
lhaté jejich splatnosti.

2. Pohledavka a lIhiita splatnosti

2.1 Pohledadvka po |hdté vznikd, pokud neni v fddném terminu splatnosti
uhrazena.

2.2 Lhdta splatnosti mdZe byt uréena pravnim predpisem, nebo sjednana
smluvné. Pokud je lhita dana pravnimi ptedpisy, nemdZe ji organizace ménit, ani
promijet. Pokud je Ih{ta sjedndna smluvné&, musi o tom byt pofizen pisemny
zaznam.

3. Postup pri vymahani pohledavek

3.1 Odpovédny pracovnik organizace prab&Zné kontroluje, zda véechny
pohledavky jsou hrazeny vé&as ve |h(té stanovené pravnim predpisem, nebo
smluvné. Zajisti, aby nedoslo k jejich proml¢eni nebo zaniku.

3.2 Pfi prodleni dluznika s Uhradou pohledavky vice jak 5 kalendafnich dn
kontaktuje odpovédny pracovnik prokazatelnym zpUsobem dluZnika a urguje
uhrazeni pohledavky.

3.3 Pii prodleni dluznika s Ghradou pohleddvky vice neZ 30 kalendafnich dnd,
zasila organizace bez zbytec¢ného odkladu dluznikovi do vlastnich rukou 1. vyzvu
k uhrazeni pohledavky (pfiloha €. 1).
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3.4 Pi prodleni dluZnika s Uhradou pohleddvky vice nez 60 kalendafnich dnd,
zasila organizace bez zbytec¢ného odkladu dluznikovi do vlastnich rukou 2. vyzvu
k uhrazeni pohledavky (pfiloha ¢. 2)

3.5 Vyzva k uhrazeni pohledavky musi obsahovat sdéleni, o jakou pohledavku se
jednd, v jaké vysi, plvodni datum splatnosti, sdéleni o prodleni dluznika,
nahradni lhitu pro zaplaceni a informace o postupu organizace v pfipadé, ze
dluznik ani po vyzvé dluznou c¢astku neuhradi (napf. soudni Fizeni, vymahani
naklad( spojenych se soudnim Fizenim, exekuci apod.).

3.6 Vyzvu podepisuje statutarni organ skoly, je dorucovana do vlastnich rukou
dluznika.

4. Uznani dluhu

4.1 Nejpozdéji s odeslanim prvni vyzvy k Uhradé dluhu organizace pozaduje po
dluznikovi jeho pisemné uznani dluhu (priloha €. 3 smérnice). Uznani dluhu musi
mit pisemnou formu, musi obsahovat vyrok dluznika o uznani dluhu, datum a
vlastnorucni podpis dluznika.

5. Splatkovy kalendar

5.1 Na postupné splaceni dluzné ¢astky mdZe organizace s dluznikem uzavfit
splatkovy kalendar. Predpokladem uzavreni dohody o splatkovém kalendari je
pisemné uznani dluhu dluznikem. Bez pisemného uznani dluhu nemdiZe byt
dohoda o postupném splaceni dluhu uzavrena.

5.2 Splatkovy kalendar ma formu pisemné smlouvy mezi obéma smluvnimi
stranami, obsahuje zavazek dluznika o postupném splaceni dluhu, terminy vSech
splatek a vysi jednotlivych splatek. Dale obsahuje ustanoveni o tom, zZe cely dluh
se stava splatnym okamzité a v plné vysi, pokud dluznik nedodrzi kteroukoli
lhdtu splatky, nebo vysi splatky.

6. Soudni vymahani pohledavky

6.1 Pokud nebude dluh uhrazen popsanym zplsobem, nebo nebude uzavien
splatkovy kalendar, projedna organizace pripad se svym zfizovatelem a pristoupi
k vymahani pohledavky soudni cestou.

7. Dokumentace

7.1 Pro Uspésné vymahani pohledavky zajistuje organizace veskeré dokumenty,
dokladajici existenci pohledavky.

7.2 Pohledavka u uplaty za predskolni vzdélavani v materské Skole se doklada
dokumenty:

- zadost o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani,

- rozhodnuti reditele materské skoly o pfrijeti k predskolnimu vzdélavani,

- dokumentace o dochazce ditéte do materské skoly,

- vySe Uplaty za predskolni vzdélavani v obdobi, ve kterém pohledavka

vznikla,
- pripadné sniZeni Uplaty pro toto dité reditelem Skoly,
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- veskera korespondence s dluznikem,

- uznani dluhu, pokud jej dluznik uznal,
- splatkovy kalendar, pokud byl uzavren,
- prehled neuhrazenych c¢astek.

7.3 Pohledavku u uplaty za zajmové vzdélavani ve sSkolni druziné doklada
zakladni skola dokumenty:

- prihlaska zéka do skolni druziny,

- doklad o prijeti ditéte k zajmovému vzdélavani,

- vySe Uplaty za zajmové vzdélavani v obdobi, ve kterém pohledavka
vznikla,

- prFipadné snizeni Uplaty pro toto dité reditelem Skoly,

- veskera korespondence s dluznikem,

- uznani dluhu, pokud jej dluznik uznal,

- splatkovy kalendar, pokud byl uzavren,

- prehled neuhrazenych c¢astek.

7.4 Vijinych ptipadech se dolozi dokumentace obdobny zplsobem. Jinymi
pfipady mohou byt: stravné ve Skolni jidelné, zajmové uatvary, platby za
ucebnice, kulturni a sportovni akce 24k, apod.

8. Promliceni pohledavky

8.1 Promlcenou pohledavkou se rozumi pohledavka, které je vice nez tfi roky po
O, v . 7 7 . 7 7 Ve Ve
Ihute splatnosti stale neuhrazena a nebylo zahajeno vymahani soudni cestou.

9. Zaveérecné ustanoveni

9.1 Za kontrolu provadeéni ustanoveni této smérnice zodpovida vedouci daného
useku.

V Bilé Tremesné dne 26. 4. 2013
Mgr. Emil KUDRNOVSKY, Ph.D.
reditel
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Pfiloha ¢. 1
Zakladni skola a Materska skola, Bila Tfemesna, okres Trutnov

Bila Tremesna 313, 544 72

Dluznik

Do vlastich rukou

Cjt e 20,

Vazeny pane,

na zakladé Vasi prihlasky byl VAS syn ... pfijat k predskolnimu
vzdélavani v matefské $kole a jeji €innosti se od ...........ccccceueuenee.. UG€astni. Cinnost matetské Skoly je
poskytovana za uplatu ........ ,-.. KE mési€né. Vnitfni rad materské skoly, se kterym jste byl prokazatelné
seznamen, urcuje splatnost Uplaty predem, vidy nejpozdéji do ... dne predchoziho mésice.
K dnednimu dni jste mél uhradit Uplatu za mésice .... a ....., termin splatnosti byl .................... a dne

....................... Vas dluh jste uznal a zavazal jste se je uhradit.

Do dnesniho dne jsme Vasi platbu neobdrzeli.

Zadame Vas, abyste do sedmi dnl od doruceni této vyzvy uhradil dluznou ¢astku ve vysi ............,... K&
na ucet skoly, nebo sloZil v hotovosti v pokladné skoly.

Pokud jste dluznou ¢astku jiz uhradil, informujte Skolu o zplsobu a terminu Uhrady a povaZujte tuto
vyzvu za bezpredmétnou.

Razitko

Podpis
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Pfiloha €. 2
Zakladni skola a Materska skola, Bila Tfemesna, okres Trutnov

Bilda Tfemes$na 313, 544 72

Dluznik

Do vlastnich rukou

Vazeny pane,

na zdkladé Vasi prihlasky byl V&S syn ....iiceeeennen. pfijat k predskolnimu vzdélavani
v materské Skole a jeji Cinnosti se od ........ccoeueeeneee. ucastni. Cinnost matefské $koly je poskytovana za
uplatu ........,... K& mési¢né. Vnitini rad materské Skoly, se kterym jste byl prokazatelné seznamen,

ur€uje splatnost Uplaty predem, vzdy nejpozdéji do ...... dne prfedchoziho mésice. K dnesnimu dni jste
mél uhradit Uplatu za mésice .... a ....., termin splatnosti byl ..... a dne ........ Vas dluh jste uznal a

zavazal jste se je uhradit.

Do dnesniho dne jsme Vasi platbu neobdrzeli.

K uhradé uvedené ¢astky jste byli vyzvani upominkou ze dne ........... €. vereennnnf20..., kterd Vam byla
dorucena....
Zadame Vas, abyste do sedmi dnil od doruceni této vyzvy uhradil dluinou éastku ve wysi .......... ,-. KC

na ucet skoly, nebo sloZil v hotovosti v pokladné skoly.

Upozorniujeme Vas, Ze pokud nedojde k uhrazeni dluzni ¢astky, budeme tuto pohledavku vymahat
soudni cestou, véetné soudnich a dalSich nakladd.

Razitko

Podpis
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Pfiloha ¢. 3
Zakladni skola a Materska skola, Bila Tfemesna, okres Trutnov

Bild Tremesnda 313, 544 72

Uznani dluhu
JA, e , bytem uznavam timto svdj dluh v{ci
Zakladni Skole a Materské skole, Bila Tremesna, okres Trutnov, pfispévkové organizaci (dale jen
véritel) ve vySi ................ yereen K¢, ktery predstavuje neuhrazenou Uplatu mého syna .......cccceeeeeveveeeecnenna,

za predskolni vzdélani v materské Skole v mésicich ..... a .....

Zavazuju se uhradit dluznou c¢astku véfriteli.

Bila Tremesna, dne ................
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